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KEND DIN PC 
 
4 intensive uger!  

Kursusperioder 
 

13.08.12 - 07.09.12 
17.09.12 - 12.10.12 

22.10.12 - 16.11.12 
19.11.12 - 14.12.12 
 

 Vil du kunne bruge PC’en som et effektivt arbejdsredskab? 

 

 Har du brug for it-kompetencer fx for at kunne skrive en ansøgning eller opdatere dit 
CV?  

Kurset er på begynderniveau, så alle kan være med. Vi arbejder bl.a. med: 

 

Generel introduktion: Styresystemet WINDOWS XP, internetsøgning, e-mail, programtyper, 

installation, overføre data til og fra andre medier (digitalkamera, usb stik, mp3 afspillere 
m.m.)  

Word: Skrivning, redigering og design af forskellige tekster og programmets vigtigste 
funktioner 

Excel: Oprette og redigere et regneark præsentabelt og overskueligt samt oprette diagrammer 
og grafer og anvende formler 

Power Point: Præsentation og formidling af indhold på en overskuelig og appetitvækkende 

måde  

Mulighed for opdatering af CV til Jobnet samt jobansøgning som en del af kurset og ved brug 

af dine nye it-kompetencer. 

Vi arbejder i Office 2010 versionen. 

Undervisning 30 timer pr. uge - alle hverdage kl. 9-15  
(tirsdag kl.14). 

___________________________________________________________________ 

Undervisere - 

Stig Zander, Peter Nielsen & Mona Levin 
___________________________________________________________________________ 

Pris: Ring og spørg på tlf. 38112100 eller send en mail for yderligere information. 

 

sundhed  

                            motivation  

       ressourcer  

                      læring  

                                  handlekraft 

 

Et skridt videre!
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